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ALTERNANCE AU DEPARTEMENT RISQUES ET CRISES DE
L’INSTITUT DES HAUTES ETUDES DU MINISTERE DE L’INTERIEUR

INTITULE DU POSTE : Alternant unité gestion administrative « Département Risques et Crises »
MINISTERE: Ministére de I'intérieur

DIRECTION : IHEMI

LIEU DE L’ALTERNANCE : Ecole militaire (75007)

DUREE : 12 mois a compter du 1¢ septembre 2026

INDEMNISATION : indemnisation et prise en charge transports

L'IHEMI est un service a compétence nationale dont I'engagement est triple : I'institut offre des formations de
haut niveau a des dirigeants éminents des secteurs public et privé, mene des travaux de recherche pour accroitre
la connaissance publique, et garantit la diffusion de ces études par le biais de conférences et de revues
spécialisées.

L'IHEMI est notamment chargé de :

e Former des hauts responsables des secteurs privé et public, notamment issus du ministére de
I'Intérieur et des Outre-mer. Ces formations leur offrent la possibilité d'acquérir des connaissances et
des compétences en matiere d’administration territoriale, de sécurité intérieure et de gestion des
crises ;

e Assurer une mission de veille, de prospective et d'analyse stratégique afin de préparer les ministeres
et leurs hauts responsables aux enjeux et crises de demain ;

e  Favoriser des projets de recherches universitaires, de coopérations pédagogiques et scientifiques en
France, en Europe et a l'international tout en diffusant ces connaissances au travers de revues, de
rapports, de colloques et de journées d’études.

Il a son siége principal a I'Ecole Militaire Paris 7éme, et posséde également un campus dans le Fort de Charenton
a Maisons-Alfort.

Composé de personnels issus de parcours divers (fonctionnaires civils et militaires, chercheurs-universitaires,
contractuels), il s’adjoint également le concours dapprentis alternants sur des niveaux Master 1 ou 2, ainsi que
de stagiaires, pour accomplir ses activités.

Le département risques et crises du centre de formation de I''HEMI recrute, a compter du 1°" septembre
2026, un(e) alternant(e) niveau deuxiéme année de BTS/DUT ou licence. Celui-ci ou celle-ci a vocation a
concourir aux activités de I'lHEMI dans ses locaux situés sur le site de I'Ecole militaire.

Le/la stagiaire intégrera le pole logistique administratif du département et sera rattaché a la chargée de mission
référente. Il/elle sera notamment chargé(e) d’accompagner les projets de formation, en lien avec la direction du
département et les autres chargés de mission :

e Appui a la mise en ceuvre des outils et procédures d’aide au fonctionnement opérationnel du
département ;

e Appui au suivi administratif, comptable (suivi financier) et logistique des actions de formation ;

e Assurer I'organisation logistique nécessaire a la bonne tenue des actions de formation (acces et accueil
des participants, préparation des salles, commande des repas, gestion des salles, préparation des
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documents pédagogiques) ;

e Suivi des auditeurs et formateurs (suivi d’indicateurs, suivi qualitatif, Qualiopi, évaluations de
formations, etc.) ;

Il/elle aura I'occasion d'assister a des conférences de haut niveau dans les domaines de lasécurité, de lajustice
et de la défense. Il/elle pourra ainsi renforcer sa culture et sa connaissance globale des acteurs et des entités
impliqués dans ces domaines.

Descriptif du profil souhaité

e Etudiant(e) en BTS/DUT support a 'action managériale, assistant de gestion, ou BUT Gestion des
entreprises ou Gestion administrative et commerciale des organisations, ou licence

e Discrétion et respect des regles de confidentialité ;
e  Esprit de synthese et autonomie ;

e Tres bonnes capacités rédactionnelles ;

e Curiosité intellectuelle ;

e Polyvalence;

e  Aptitude au travail en équipe ;

e Disponibilité et enthousiasme.

Contacts pour renseignement et pour adresser CV + lettre de motivation :
Erika LUZZATO, adjointe au chef de département Risques et Crises

Adresse mail : erika.luzzato@interieur.gouv.fr

Clara LE BRIS, chargée de mission

Adresse mail : clara.le-bris@interieur.gouv.fr
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